
北京大学化学学院毕业生离校转单
化学学院2026届 □本科 □研究生 毕业生           ，学号          ，离校需办理以下手续。

北京大学化学与分子工程学院
	1.完成北京大学毕业

离校系统所有手续。
（办完后本人签字）
签字：
	2.实验室设备、试剂、样品、财务等手续以及实验室工作已交接完毕，同意学生办理毕业离校手续。
导师签字：

	3.院学工办手续办理
化学学院C区206
（核对信息，确认档案、毕业去向、党团关系转接。办理时间：08:30-11:30、13:30-17:00）

签字：
	4.院教务
化学学院A区201（研）/203（本）
（交回完整转单，持红本学生证签领毕业证、学位证、成绩单。办理时间：08:30-11:30、13:30-17:00）
签字：


注意事项：

1、 学生需首先找导师签字，随后办理学工手续，最后到学院教务办公室提交转单，并领取毕业证、学位证及成绩单。
2、 您的门禁权限将于2026年7月15日取消，如需延期，请重新提交《门禁系统申请表（临时卡）》（附件5），相关人员签字后交至C区B119中控室。签字、办理时间为工作日：08:30-11:30、13:30-17:00。
3、 办理毕业手续期间，请携带红本学生证以及校园卡。

4、 不能亲自办理毕业相关手续的同学请下载附件中的委托书模板，带齐相关手续委托其他同学代为办理。

